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Name_______________________________________________________Date: 3/9/2010    period____________ 
9th Grade Lit/Comp —Research Unit 

 

DIRECTIONS:  turn in only this sheet- not page 2! 
 
Today you will work on typing your works cited and rough draft and formatting your paper. After you have completed 
the first page of this handout, you need to turn it in. You will need a partner for this activity, so make sure you sit near 
someone you can trust to proofread you paper. You will get a classwork grade for this sheet. Make sure you do it 
thoughtfully.  
 
By now, you should have: (check what you have—whatever you have not checked , you need to go back and complete 
before you continue).  
 

1. ____ completed all source information sheets 
2. ____ completed your outline (either hand‐written or typed)  
3. ____ be ready to type your rough draft 

 
First, get out your research packet. You will use this to help you format your sources.  
 
Second: write the last name of your five sources in alphabetical order in the table below. Then fill out the other parts of 
the table. If there is a part of the table that you do not have, simple put NA in the blank.  
 

AUTHOR: last name, first name.  Title of Article Title of book/ magazine/ website 

   

   

   

   

   

 
Fourth, open up a SEPARATE WORD DOCUMENT. Then go to VIEW>HEADER/FOOTER 

 
 
Then, Type your last name, then hit SPACE this hit “Insert Page Number.” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Then move your cursor to the front of your last name: HIT TAB TWICE. This will move your last name and the page 

number to the 
end of the 
Header Box. 
Then Hit 
CLOSE.  
 
 
 
 
 
 

 
NOW‐ your paper should look like this:  
 

 
 
You need to type Works Cited at the top and center it. Do not underline it, bold it, Italicize it, or change the font. Just 
type it, and center it.  
NEXT, using the list on the front of this sheet, as well as the MLA citations on your source information sheets, list your 
works cited entries. Make sure you double space each one. Make sure there is a period at the end.  
 

 
GIVE THIS SHEET TO YOUR PARTNER 

Partner Name: _________________________________________________________________________________ 
 

Look over this person’s works cited. Check all that apply.  
___ name 
wrong 

____  no page 
number 

___ margins 
wrong 

  ____ List is not 
alphabetical 

____ MLA citations 
are NOT in MLA 

___ missing 
periods at end 
of MLA entries 

___ Works Cited is 
underlined/ bolded/ 
larger than 12point/ 
not Times New 
Roman font/ 
italicized  

___ incomplete 
works cited (not 
five OR the 
required 3 are not 
there : book, ed. 
Website, article)  

  ___ other Explain: _____________________ 
_____________________________________ 
_____________________________________ 
_____________________________________ 
_____________________________________ 

           
 

GIVE THIS SHEET BACK TO THE ORIGINAL OWNER  
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